
    SERVIZI  DEMOGRAFICI

AVVISO DI AVVIO DI PROCEDURA PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI 
INTERESSE  RISERVATO  AI  DIPENDENTI  DEL  COMUNE  DI  ANDRIA  A  TEMPO 
INDETERMINATO PER LA FORMAZIONE DI UN  ELENCO AGGIUNTIVO  PER IL 
CONFERIMENTO  DI  INCARICHI  DI  RILEVATORE  PER  IL  CENSIMENTO 
PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI PER GLI ANNI 2024-
2026. 
  

IL DIRIGENTE

Considerato che l'ISTAT ha inserito il Comune di Andria tra gli enti coinvolti nelle rilevazioni del  
CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI 2022-
2026

Richiamata  la  Deliberazione  di  Giunta  Comunale  137  del  16/07/2024  avente  ad  oggetto: 
"Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni 2022-2026: costituzione dell'ufficio 
comunale di censimento  e indirizzi per l’assetto organizzativo della rete  di relazione  comunale per 
il censimento edizione 2024".

Vista la circolare ISTAT n. 2b del 19.03.2024 che impartisce disposizioni in materia  di definizione 
della  rete  di  rilevazione censuaria,  con cui  si  invita  il  Responsabile  dell’UCC a tener conto di 
eventuali necessità di sostituzione nel corso della rilevazione censuaria, a causa di possibili rinunce 
o sollevazioni dall’incarico. 

Considerato che l’attuale  elenco dei  rilevatori  formato con Determina Dirigenziale  n.  2327 del 
08/07/2022, può essere insufficiente alla copertura del fabbisogno dei rilevatori per le rilevazioni 
censuarie dell’anno 2024-2026, in caso di rinunce.

Ritenuto  opportuno,  sulla  scorta  di  quanto  determinato  nella  relazione  relativa  all’oggetto 
approvata con la citata Deliberazione di G. C. n.137/2024 disporre  di ulteriore  elenco di personale 
da individuare quali  operatori  da coinvolgere  nelle  dette  attività  di  rilevazione censuaria  per  il  
biennio 2024-2026.
 
Tanto premesso 

RENDE NOTO

E' indetta una procedura per l’acquisizione di manifestazioni di interesse, riservata esclusivamente 
ai dipendenti del Comune di Andria a tempo indeterminato, per la formazione di un elenco 
aggiuntivo di personale cui poter conferire gli incarichi  di rilevatore in occasione del Censimento 
permanente della popolazione e delle abitazioni per le annualità 2024-2026.  L’elenco formato a 
conclusione della procedura sarà utilizzato secondo il suo ordine, per l’eventuale  conferimento di 
incarichi di rilevatore in relazione alle concrete esigenze di rilevazione proporzionato al numero 



delle unità da censire e per effetto dell’esaurimento della disponibilità dei  rilevatori già individuati  
con D.D. 2327/2022per i censimenti 2022-2026. 

Requisiti, modalità e termini per la presentazione della domanda
L'Istat richiede per i rilevatori il possesso dei seguenti requisiti:
a) essere in possesso del titolo di studio del diploma di scuola media di secondo grado o titolo 
equipollente;
b) saper usare i più diffusi strumenti informatici;
c) possedere adeguate conoscenze informatiche
d) esperienza in materia di rilevazioni (costituente titolo non essenziale, ma di priorità per l'ordine 
di collocazione in ELENCO) statistiche e in particolare di effettuazione di interviste;
e) avere un ottima conoscenza, parlata e scritta, della lingua italiana;
f) godere dei diritti politici e non aver subito condanne penali;
g)  avere  cittadinanza  italiana  o  di  uno  degli  Stati  membri  dell'Unione  Europea  o  un  regolare 
permesso di soggiorno.
Possono presentare domanda anche i dipendenti privi del possesso del titolo di studio di scuola 
media di secondo grado, purchè in possesso di documentata esperienza in materia di rilevazioni 
censuarie. Per tali dipendenti (vedasi successivo paragrafo "elenco e relativo utilizzo" l'incarico è 
subordinato all'esaurimento della ELENCO dei candidati in possesso del titolo di studio di scuola  
media di secondo grado, e previo riscontro positivo ad eventuale specifico interpello dell'ISTAT.
I dipendenti del Comune di Andria a tempo indeterminato  in possesso dei requisiti richiesti alla 
data  di  scadenza  dell’avviso  e  che  intendano  prestare  la  loro  opera  come  rilevatori  devono 
compilare la domanda di partecipazione esclusivamente sull’apposito modulo allegato.
Le domande di partecipazione potranno essere presentate direttamente al Servizio Protocollo del 
Comune  di  Andria  o  inviate  via  mail  al  seguente  indirizzo  PEC: 
servizidemografici@cert.comune.andria.bt.it,  entro  il  giorno  01/08/2024, riportando  come 
oggetto“Manifestazione di interesse per attività di rilevatore dei Censimenti 2024-2026”.
Nella  domanda gli  interessati  dovranno dichiarare sotto la  propria responsabilità,  ai  sensi  degli 
artt.46 e 47 del  D.P.R.  28 dicembre 2000,  n.  445,  e  consapevoli  delle  sanzioni  penali  previste 
dall’art. 76 del citato D.P.R. per le ipotesi di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci:
- il cognome e il nome;
- il Settore/Servizio di appartenenza;
- i recapiti telefonici e l’indirizzo e-mail al quale dovranno essere inviate le comunicazioni;
- il titolo di studio posseduto e la votazione conseguita;
- il possesso di buone conoscenze informatiche (internet, posta elettronica) e di saper utilizzare i più
diffusi strumenti informatici (PC, Tablet);
- il possesso di esperienza in materia di rilevazioni statistiche promosse dall'ISTAT (costituente 
titolo non essenziale, ma di priorità per l'ordine di collocazione in ELENCO) ;
-  il  possesso  di  telefono  cellulare,  per  ricevere  eventuali  comunicazioni  e  contatti  connessi  
all’espletamento di incarico di rilevatore;
-  la  disponibilità  a  svolgere,  esclusivamente  al  di  fuori  del  normale  orario  di  lavoro  e 
compatibilmente  con  le  esigenze  di  funzionamento  del  proprio  ufficio  o  servizio,  l’incarico  di 
rilevatore in qualsiasi zona del territorio comunale e per tutta la durata della rilevazione;
-  di  accettare  di  svolgere  le  prestazioni  richieste  per  un corrispettivo unitario  onnicomprensivo 
lordo, come da indicazioni della relazione allegata all'avviso in oggetto richiamato;
-  la  piena  disponibilità  agli  spostamenti,  con  mezzi  propri,  in  qualsiasi  zona  del  territorio  del 
Comune di Andria per raggiungere i domicili delle unità di rilevazione da intervistare.
Potranno presentare domanda anche i dipendenti privi del titolo di scuola media di secondo grado,  
purchè  in  possesso  di  adeguata  esperienza  in  materia  di  rilevazioni  censuarie.  Tali  dipendenti, 
previa verifica di ogni ulteriore requisito, saranno inseriti in ELENCO dopo i dipendenti in possesso 
del titolo di studio indicato dall'ISTAT e potranno essere affidatari dell'incarico in caso di buon 
esito di apposito specifico interpello in merito che sarà inoltrato all'ISTAT.



Elenco  e relativo utilizzo
Fermo che  gli  incarichi  saranno  conferiti  prioritariamente  ai  rilevatori  già  individuati  con  DD 
n.2327 del 08/07/2022 l’elenco, al fine di integrare annualmente il numero dei rilevatori necessari 
allo svolgimento delle indagini statistiche del Censimento in oggetto  sarà ordinato sulla base dei  
seguenti criteri di priorità e stilato a cura del Dirigente coadiuvato dall'UCC :
1)  Pregressa esperienza,  come rilevatore  o operatore  di  back-office,  nei  censimenti  2018-2023, 
dando priorità al personale che è stato impegnato in entrambe le tornate;
2) Pregressa esperienza in altre tipologia di rilevazioni censuarie a cura dell'ISTAT, nell'ultimo 
quinquennio;
3) Pregressa esperienza nel censimento della popolazione 2011
A parità di condizioni di cui innanzi si darà priorità al personale Funzionario Amministrativo e a 
seguire sino agli Operatori Esperti .
Ove occorra,  ai fini dell’ordine di  collocazione nell’elenco a parità di iscrizione alla medesima 
categoria professionale si terrà conto della relativa anzianità di servizio.
In mancanza di candidati in possesso dei suddetti requisiti di esperienza il Dirigente d'intesa con 
l'UCC potrà valutare la ridistribuzione dei questionari tra i soli candidati in effettivo possesso dei  
detti  requisiti  ovvero  di  coinvolgere  dipendenti  inesperti  con  priorità  al  personale  Funzionario 
Amministrativo, e a seguire sino agli Operatori Esperti. 
A tal fine i candidati privi di specifica esperienza in materia di rilevazioni censuarie e statistiche 
dovranno allegare il proprio curriculum professionale probatorio 
- del possesso del titolo di studio del diploma di scuola media di secondo grado o titolo equipollente 
o di titolo superiore;
- della capacità di utilizzo dei più diffusi strumenti informatici;
- possesso di adeguate conoscenze informatiche
A parità di iscrizione alla medesima categoria professionale si terrà conto ai fini dell’ordine di  
collocazione nell’elenco, della relativa anzianità di servizio. 
Ove  anche  all'esito  di  tali  criteri  di  individuazione  permanesse  la  necessità  di  affidamento  di 
ulteriori incarichi si valuterà il coinvolgimento dei dipendenti privi del possesso del titolo di studio 
di  scuola media di  secondo grado, purchè in possesso di  documentata esperienza in materia di 
rilevazioni censuarie. Per tali dipendenti l'incarico è subordinato i dipendenti privi del possesso del 
titolo di studio di scuola media di secondo grado, purchè in possesso di documentata esperienza in 
materia  di  rilevazioni  censuarie.  Per  tali  dipendenti  l'incarico  è  subordinato  all'esaurimento 
dell’elenco dei candidati in possesso del titolo di studio di scuola media di secondo grado. Per tali  
dipendenti l'incarico è subordinato al previo riscontro positivo di eventuale interpello all'ISTAT al 
previo riscontro positivo ad eventuale interpello all'ISTAT.
L’elenco sarà  approvato  con apposito  provvedimento dal  Dirigente  del  Settore  Area  Servizi  ai 
Cittadini – Settore Servizi Demografici .
L’elenco avrà validità per tutto il  biennio  2024-2026, salvo diverse indicazioni o requisiti  che 
l'ISTAT potrà imporre per i censimenti dal 2024 e 2026 .
Gli incarichi di rilevatore saranno conferiti annualmente nel periodo 2024-2026 in numero pari a 
quelli indicati come necessari dall'ISTAT. 
Per  il  2024 l'individuazione degli  aventi  diritto  avverrà  in  base  all'ordine  di  collocazione nell’ 
elenco, da utilizzare a scorrimento, in caso di rinuncia e/o indisponibilità di uno o alcuni aventi 
diritto.
Per gli anni 2024 e 2026 avranno diritto al conferimento i candidati che hanno svolto l'incarico  
nell'anno immediatamente precedente. In caso di esigenza di un minor numero di rilevatori saranno 
esclusi, tra gli incaricati nell'anno precedente, quelli peggio collocati in elenco. In caso di maggiore 
necessità di rilevatori l’elenco  sarà utilizzato a scorrimento ad iniziare dal candidato in essa meglio 
collocato, non incaricato nell'anno precedente.
Resta ferma ogni verifica circa il possesso dei requisiti richiesti.
Il  rilevatore,  al  conferimento  dell’incarico,  sottoscriverà  atto  di  impegno  ad  effettuare  ogni 
rilevazione a lui affidata secondo le istruzioni impartite e a partecipare a tutte le riunioni indette 



dagli uffici competenti inerenti le attività di formazione e aggiornamento. In particolare il rilevatore
incaricato dovrà partecipare al corso di formazione obbligatorio che si terrà indicativamente 
nel mese di settembre di ogni anno, secondo le modalità definite dall’ISTAT e dall’UCC.
La mancata partecipazione ai corsi di formazione comporta la decadenza dall’incarico.
I  dipendenti  incaricati  riceveranno  avviso  tramite  mail  all’indirizzo  da  loro  indicato  circa  le 
modalità di svolgimento del corso obbligatorio che verranno rese note dall’ISTAT.
I compensi  saranno erogati solo all'esito dell'intervenuta validazione dell'attività di rilevazione a 
cura dell'ISTAT e in relazione ai soli questionari elaborati da ogni singolo rilevatore effettivamente 
validati .
L'attività di rilevazione dovrà essere svolta esclusivamente al di fuori dell'attività di lavoro ordinario
Trattamento dei dati personali e responsabile del procedimento.
Il trattamento dei dati personali comunicati dagli interessati sarà effettuato ai sensi dell’art. 32 del  
Regolamento UE 2016/679 (Codice in materia di protezione dei dati personali).  I  dati verranno 
raccolti e trattati per le finalità e le attività istituzionali del Comune di Andria ed in particolare per 
le  attività  di  cui  al  presente  avviso  di  selezione;  saranno  trattati  con  strumenti  manuali  e/o 
informatici  e  con  modalità  cartacee  e/o  informatiche;  non  saranno  oggetto  di  diffusione  e  di 
comunicazione a terzi se non per motivi strettamente legati  alle attività di cui sopra ed al loro 
svolgimento, fermo restando in tal caso il rispetto delle disposizioni vigenti in materia.
Titolare del trattamento è il Comune di Andria.
L’unità  organizzativa  competente  per  il  presente  procedimento  è  il  Servizio  demografico;  il 
Responsabile del procedimento è il dott. sabino BAFUNNO in qualità di responsabile dell’Ufficio 
Comunale di Censimento, su cui ricade la competenza per le attività statistiche.

Tutela della riservatezza e segreto statistico
I rilevatori sono vincolati al segreto d’ufficio e al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 e 9 del  
D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 (norme sul Sistema statistico nazionale e sulla riorganizzazione 
dell’Istituto nazionale di statistica) e successive modifiche; sono altresì soggetti alla normativa in 
materia di protezione dei dati personali secondo quanto disposto dal Regolamento UE 2016/679 in 
materia  di  protezione dei  dati  personali  e  dal  codice di  deontologia e  di  buona condotta  per  il 
trattamento dei  dati  personali  a  scopi  statistici  e  di  ricerca scientifica effettuati  nell’ambito del  
Sistema Statistico Nazionale (SISTAN).
I rilevatori, in quanto incaricati di un pubblico servizio, sono tenuti al rispetto delle disposizioni 
penali applicabili agli incaricati di pubblico servizio ed in particolare alle specifiche disposizioni di  
cui all'art. 326 del codice penale.

Pubblicazione dell’avviso
Il presente avviso verrà diramato tra tutti i dipendenti per il tramite dei dirigenti e pubblicato sul sito
istituzionale del Comune di Andria nel link "Selezioni".

Avvertenze particolari e disposizioni finali
Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sarà fatto divieto ai  rilevatori  di  svolgere,  nei  confronti  
delle unità da censire attività diverse da quelle proprie dei Censimenti e di raccogliere informazioni  
non contenute nei questionari di rilevazione Il Dirigente del Settore.

Si allega:
Schema di domanda.

Andria, 25 luglio 2024. Il Dirigente
      dott. Francesco CAPOGNA
                (firma digitale)

 


