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VERBALE DI GARA

Procedura di acquisto mediante 1'utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
(MEPA), del servizio di trascrizione computerizzata dei lavori delle sedute del consiglio comunale da
supporto multimediale per gli anni 2019 e 2020,-importo a base d’asta di € 3.264,00 oltre IVA.

C1G: 77B26982C1

§8855888888

L'anno duemiladiciannove, addi otto del mese di febbraio, alle ore 12,30, nell’ufficio gare del
Settore 7 presso il palazzo degli Uffici 2° piano Piazza Trieste e Trento, si riunisce la Commissione

di gara.
SI PREMETTE

e che con determinazione dirigenziale a contrattare n. 158 del 23/01/2019, il Settore 7 Servizio
Interventi di Supporto Istituzionale ﬂa proceduto alla indizione della procedura di acquisto
mediante l'utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), del
servizio di trascrizione computerizzata dei lavori delle sedute del consiglio comunale da
supporto multimediale, inoltrando in data 29/01/2019 una Richiesta di Offerta (RDO n, 2211058)
a tutti i fornitori iscritti al Mercato Elettronico per le categorie merceologiche presenti nel
Bando “Servizi di trascrizione e/o resocontazione”, invitandoli a presentare entro le ore 9:00
del 21/12/2017, la loro migliore offerta ai sensi dell’art. 36 co. 2 lett. a) del DLGS 50/2016,
con l'utilizzo del criterio del prezzo piu basso mediante massimo ribasso percentuale
sull’importo complessivo a base di gara per il biennio pari ad €. 3.264,00 (pari a n.102 ore di

registrazione audio da trascrivere il cui costo unitario stimato ¢ pari ad €. 32,00 oltre IVA);
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che, il RUP e Direttore dell’Esecuzione del servizio ¢ la Dott. Laura Liddo Dirigente del

Settore 7;

che, in data 08/02/2019 alle ore 11:00 termine di scadenza per la presentazione di offerte, il

Punto Ordinante constatava che risultavano pervenute cinque offerte alla RDO in oggetto,

percentuale sull’importo a base di gara pari ad €. 3.264,00 oltre [VA;

l'accesso alla Piattaforma Informatica del MEPA, si ¢ preso atto che alla gara de quo entro il

termine perentorio delle ore 11,00 sono pervenute cinque offerte economiche dalle seguenti

che, l'aggiudicazione avverrd col sistema del prezzo pit basso mediante massimo ribasso

che, il giormo 08/02/2019, data ultima per la presentazione delle offerte, dopo aver effettuato

ditte:
Lotti a cui .
A . o Data presentazione
Denominazione concorrente Forme di partecipazione ha
. offerta
partecipate
Centro Servizi Stenotipia Roma | Singolo operatore economico
1|Snc — Via degli Ausoni 57/59 (D.Lgs. 50/2016, art. 45, comma | Lotto 1 07/02/2019
Latina P.IVA 01783820598 2, lett. a)
LS.P. Tstituto Stenodattilo Singolo operatore cconomico
Professional S.r.l. - Via G. Galilei
2 1. 190 - 64021 — Giulianova (TE) nglﬁs )50/2016, art. 45, comma | Lotto 1 07/02/2019
P.IVA 01661740678 e
Sentoscrivo Soc. Coop. Via Singolo operatore economico
3 | Podgora n. - Milano P:IVA {D.Lgs. 50/2016, art. 45, comma | Lotto 1 07/02/2019
11183642157 2, lett. a)
Bartalucei S.a.s. Via G. Leopardi | Singolo operatore economico
4128 — 50053 Empoli (FI} - PIVA |(D.Lgs. 50/2016, art, 45, comma | Lotto 1 07/02/2019
04922960481 2, lett. a)
Investigazioni e Sicurezza — ISI Singolo operatore economico
5 S.r.l. ViaLussun. 26 - Cagliari — | (D.Lgs. 50/20186, art, 45, comma | Lotto 1 07/02/2019
PIVA 03767770922 2, lett. a)
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Il dott. Laura Liddo, nella sua qualita di Dirigente del Settore 7 Servizio Interventi di Supporto
Istituzionale, assume la presidenza della gara.

Sono presenti: il Geom. Nicola Vista, Funzionario del Settore 7 Servizio Interventi di Supporto
Istituzionale e la dott. Salvatora Cognetti, Tecnico Servizi Informativi in qualitd di testimoni,
all’uopo nominati dal Presidente.

Svolge anche le funzioni di Segretario verbalizzante il Geom. Nicola Vista.

II Presidente, constato che in data 08/02/2019, entro il termine perentorio delle ore 11:00, sono
pervenuti i documenti richiesti per il servizio de quo, da parte delle ditte:

1) Centro Servizi Stenotipia Roma Snc — Via degli Ausoni 57/59 Latina;

2) LS.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l. 64021 — Giulianova (TE).

3) Sentoscrivo Soc. Coop. Via Podgora n, - Milano;

4) Bartalucci S.a.s. Via G. Leopardi n.28 — 50053 Empoli (FI);

5) Investigazioni e Sicurezza — ISI S.r.]. Via Lussu 1. 26 — Cagliari.

Quindi, attivando il percorso informatico si procede all’apertura della “Busta Amministrativa” e
all’esame della documentazione richiesta “in seduta pubblica”.

II presidente procede per la Ditta Centro Servizi Stenotipia Roma Snc al controllo della documentazione
richiesta. All’esame della busta amministrativa della Ditta Centro Servizi Stenotipia Roma Snc, si
verifica tutta la documentazione amministrativa, che non risulta regolare in quanto I’importo dei
servizi analoghi eseguiti ¢ inferiore rispetto a quello richiesto rispetto al punto n.2.3 a/ 1) delia lettera
invito prot. n. 0008999 del 29/01/2019, e perché non & stato compilato il modello DGUE.
Successivamente si procede per la ditta 1.S.P. Tstituto Stenodattilo Professional S.r.l., al controllo
della documentazione richiesta. All’esame della busta amministrativa della Ditta LS.P, Istituto
Stenodattilo Professional S.r.l., si verifica tutta la documentazione amministrativa e si ammette il
concorrente,

Successivamente si procede per la ditta Sentoscrivo Soc. Coop., al controllo della documentazione

richiesta. All’esame della busta amministrativa della Ditta Sentoscrivo Soc. Coop., si verifica tutta la

1

documentazione amministrativa e si ammette il concorrente. 7

,’/
s/




. CrrTd
DT ANDRIA

SETTORE 7
Gabinetto del Sindaco — Area Comunicazione
— Interventi di Supporto Istituzionale

Appalti e Contratti — Casa — Espropri -
Servizi Demografici Innovazione Tecnologica

Dopodicché si procede per la ditta Bartalucci S.as., al controllo della documentazione richiesta.
All’esame della busta amministrativa della Ditta Bartalucci S.a.s. , si verifica tutta la documentazione
amministrativa e si ammette il concorrente.

Infine si procede per la ditta Investigazioni e Sicurezza — ISI S.r.L, al controllo della documentazione
richiesta. All’esame della busta amministrativa della Ditta Investigazioni e Sicurezza — ISI S.r.l, si
verifica tutta la documentazione amministrativa e si ammette il concorrente.

Alle ore 14,23, attraverso il percorso informatico si procede all’apertura delle ‘quattro "Buste

Economiche’’; il sistema della piattaforma acquistiinrete contestualmente ha dato la seguente

graduatoria:
Valore complessivo dell'offerta al
Concorrente
netto del ribasse
1. | Sentoscrivo Soc. Coop. 0,48 curo
2. |Bartalucci S.a.s. 26,00 euro
3. |Investigazioni ¢ Sicurezza — ISI S.r.L. 2.998,00 euro
4, |LS.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.]. 3.264,00 euro

Tl Presidente esclude ’offerta della ditta Sentoscrivo Soc. Coop. perché nell’offerta formulata nella
piattaforma MePa viene indicato un valore dell’offerta per il lotto 1 pari ad €. 0,48 che non & altro
che il valore unitario del prezzo offerto per singolo minuto di registrazione mentre in quel campo
andava inserito I’importo complessivo determinato in ragione del valore unitario dell’ora moltiplicato

per il numero delle ore previste dalla lettera invito e dal capitolato (n.102).

Considerato che 1’offerta economica non & suscettibile di soccorso istruttorio ¢ che la piattaforma

MePa genera in automatico I’importo contrattuale che per Uintero appalto sarebbe di €. 0,48

evidentemente incongruo ed erroneo, si procede all’esclusione della ditta Sentoserivo Soc. Coop..

Dopodicché il Presidente esclude offerta della ditta Bartalucci S.a.s. perché nell’offerta formulata
nella piattaforma MePa viene indicato un valore dell’offerta per il lotto 1 pari ad €. 26,00 che non €

altro che il valore unitario del prezzo offerto per la singola ora di registrazione mentre in quel campo
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andava inserito 1’importo complessivo determinato in ragione del valore unitario dell’ora moltiplicato
per il numero delle ore previste dalla lettera invito e dal capitolato (n.102).

Considerato che 1’offerta economica non & suscettibile di soccorso istruttorio e che la piattaforma
MePa genera in automatico 1’importo contrattuale che per 1'intero appalto sarebbe di €. 26,00
evidentemente incongruo ed erroneo, si procede all’esclusione della ditta Bartalucci S.a.s..

Pertanto, rimangono in gara due offerte appartenenti una alla ditta Investigazioni e Sicurezza — ISI S.r.L
detl’importo di €. 2,998,00 oltre IVA corrispondente al ribasso d’asta dell’8,87% sull’importo a base
di gara di € 3.264,00 oltre IVA. ¢ quella della ditta LS.P. Istituto Stenodattilo Professional S.r.l.
dell’importo di €. 3.264,00 oltre IVA pari all’importo a base di gara.

Il presidente di gara viste le suddette risultanze riportate nella suddetta classifica e dopo aver
aggiudicato provvisoriamente nel sistema informatico, dichiara che I"aggiudicatario del servizio di
affidamento del servizio di trascrizione computerizzata dei lavori delle sedute del consiglio comunale
da supporto multimediale per gli anni 2019 e 2020, mediante procedura negoziata, tramite Rdo sul
mercato elettronico (Mepa) ¢ la ditta: Investigazioni e Sicurezza — ISI S.r.l. Via Lussu n. 26 — Cagliari —
P.IVA 03767770922 che ha offerto €. 2.998,00 oltre IVA corrispondente al ribasso d’asta del 8,87%.

Pertanto il Presidente formula la proposta di aggiudicazione fermo restando il riscontro delle

verifiche di rito.
Il Presidente alle ore 14,55 dichiara chiusa la seduta di gara.

Del che si ¢ redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene softoscritto come segue:
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